
如何确认预约单？

如何确认预约单 / 实验账单   

    个人：可在填写预约单信息时直接确认。
    代付人：必须进入平台完成确认操作。
    操作步骤：代付人进入ATC平台→学校统一身份认证登录→进
入个人中心→选择“待我确认的代付预约”→选择预约单点击“操

作”“确认”按钮

    课题组：若已设置系统自动确认则无需确认预约单，否则需要手
动操作确认预约。

    手动确认方式：课题组负责人（代理人/代管人）进入ATC平台→
学校统一身份认证登录→进入个人中心→选择“课题组”模块→选择

“我管理的课题组账单”→选择预约单点击“操作”“确认”按钮

一、找到预约单

（第二步详见下页）



二、选择经费卡并输入预估冻结金额

    可选择单一或多张经费卡组合支付。所有经费卡冻结总金额=预
估费用即可。

    其中，“费用确认项”可自行选择，推荐勾选“是”。如勾选

“是”，后续此预约单对应的实验账单由系统自动确认通过。

如何确认实验账单？

    操作步骤：ATC平台→学校统一身份认证登录→进入个人中心

→在系统首页中选择相应快捷菜单→点击实验记录“操作”“确

认”按钮

  选择快捷菜单说明：
 ·“个人”选择“我的待用户确认的实验”
 ·“代付人”选择“待我确认的代付实验”
 ·“课题组”选择“待课题组确认的实验”

一、找到实验记录

（第二步详见下页）



二、确认实收费用和经费卡信息

1. 确认实收费用

    如果费用有异议，可选择提交管理员复核，待复核后再行确认。

2. 确认使用经费卡信息

    用户可继续使用预约冻结经费卡、重新选择经费卡、自由组合多

张经费卡等多种形式完成支付。通过勾选/取消勾选对应经费卡后面

的操作按钮完成。

    组合时需保证本次冻结金额之和=实收费用。

温馨提醒：仪器管理员发起账单确认后，支付方需在7天内确认支

付，否则影响预约人后续预约服务。


