
服务事项

核磁与质谱微纳加工

2022贷款专项购置审核置审核
登录仪器设备管理系统（通过统一身份认证）

在线建账，经费科目选择“2022贷款专项
购置”，并上传发票及实物照片，提交审核

设备处网上审核（两个工作日）

在系统中进入财务预约系统，打印预约报销单

账户管理员在发票、
预约报销单上加盖管理员章&单位章

单价10万以上（含）需要完成论证及验收（填
写论证编号，上传《大型仪器设备验收结果报告
》），单价200万元（含）以上的，验收会议之
前联系设备处（0571-88208992）

本单位账户管理员审核

设备处核对决策内容并提交相关材料
到计划财务处冲销借款和支付尾款

线下，经办人将预约报销单、发票、合同纸质版
等相关报销材料提交到设备处
（紫金港东四316-6 岳老师)

财务报销成功信息返回后，设备
资产正式入库

经办人打印设备标签，及时粘贴，
妥善保管设备

账户管理员负责审核发票内容
和财务预约报销单是否一致

http://equipinfo.zju.edu.cn/sfw/login.jsp
https://webplus.zju.edu.cn/_upload/article/files/1f/cb/9410acb5449d96cc3270b1526537/b480b9e6-5e3e-4e56-b696-191293ba2a20.doc

